
MUZIO Carlo Nominativo 

 Data e Luogo di nascita 

Posizione economica EP1 - area Amministrativa-gestionale 

Informazioni person 

Inquadramento 

Amministrazione Centrale > Divisione Amministrazione Decentrata >  

Settore Amministrazione Dipartimento Scienze del Farmaco 

Sede di servizio 

Titoli di studio 

19/12/1997 TORINO MASTER 00000 

02/10/1996 UNIVERSITA DI TORINO LAUREA IN SCIENZE POLITICHE 107/110 

30/06/1990 LICEO SCIENTIFICO 
"G.GALILEI" DI ALESSANDRIA 

MATURITA' SCIENTIFICA 42/60 

Carriera esterna / precedente 

01/10/1998 30/06/1999 Provincia di Vercelli, Vercelli - Consulenza - Impiegato 

Segretario particolare di Presidenza con la qualifica di Capo di Gabinetto della Provincia di Vercelli 
per attività di supporto del Presidente della Provincia nell’espletamento dei suoi affari istituzionali e 
per la gestione in particolare di progetti di sviluppo territoriale locale 

01/01/1998 31/10/1999 Provincia di Vercelli, Vercelli - Co.co.co. - Impiegato contabile 

Assunto, con contratto di collaborazione coordinata e continuativa, in qualità di consulente presso la 
Provincia di Vercelli per l’avvio di un sistema di controllo di gestione 

Carriera UPO 

Ruoli 

09/12/1999 Personale TA 

Carriera 

23/12/2008 Variazione di categoria P.E. EP1 area: Amministrativa-gestionale 

01/01/2006 Variazione di pos. economica P.E. D3 area: Amministrativa-gestionale 

02/11/2001 Reinquadramento P.E. D2 area: Amministrativa-gestionale 

02/11/2001 Reinquadramento P.E. D1 area: Amministrativa-gestionale 

09/08/2000 Attrib. posizione economica P.E. C2 area: Non assegnata 

09/12/1999 Nomina e presa servizio P.E. C2 area: VI Q.-A.F. A.C.-Assistente contabile 

Afferenza 

Amministrazione Centrale > Divisione Amministrazione Decentrata > 
Settore Amministrazione Dipartimento Scienze del Farmaco 

01/01/2014 

Centro di Gestione Autonoma del Dipartimento di Scienze del 
Farmaco 

01/01/2012 31/12/2013 

Centro di Gestione Autonoma della Facoltà di Farmacia e del 
Dipartimento 

02/11/2001 31/12/2011 

Presidenza della Facoltà di Farmacia 09/12/1999 01/11/2001 
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Incarichi UPO 

23/12/2016 incaricato ad effettuare gli Audit interni per Bando progetti PRIN 2010-2011 approvato con D.M. 
12/1/2012 n. 2/2012 

23/12/2016 Nomina a membro della "Task Force per la Performance" di Ateneo, di supporto alla Direzione 
Generale per la redazione dei documenti legati al Ciclo Integrato della Performance 

09/11/2016 19/11/2016 Nomina a membro della Commissione per la valutazione dei progetti di telelavoro a favore del 
personale tecnico amministrativo in servizio presso l'Ateneo anno 2017 

16/09/2016 Nomina a Responsabile della Gestione Documentale del Protocollo per l'AOO Dipartimento di 
Scienze del Farmaco ai sensi dell'art. 3, comma 1, lett. c), del D.P.C.M. del 3 dicembre 2013 in 
materia di protocollo informatico e del'art. 44, comma 1-bis, del CAD 

18/12/2015 Nomina a referente VQR 2011-2014 (Valutazione della Qualità della Ricerca) per il Settore 
Amministrazione Dipartimento Scienze del Farmaco 
Delibera Senato Accademico del 26/10/2015 e delibera del Consiglio di Amministrazione del 
30/10/2015 

27/11/2015 Nomina ad Assistente del Direttore dell'esecuzione del contratto stipulato con il Gruppo informatica e 
Servizi s.r.l. (GIES) a seguito di RDO 908539, cig 6357215BC4 per i beni presenti nei locali occupati 
dal Dipartimento di Scienze del Farmaco, ai sensi dell'art. 300 comma 3 del D.P.R. 5 ottobre 2010 n. 
207 - capitolato speciale d'oneri relativo al Sistema informatico di supporto alla gestione inventariale 

04/03/2014 04/03/2014 Nomina a membro della Commissione di valutazione delle candidature per il conferimento, per titoli e 
colloquio, di n. 7 collaborazioni a tempo parziale per l'a.a. 2013/2014, riservato agli iscritti ai Corsi di 
Laurea del Dipartimento di Scienze del Farmaco 

01/03/2013 Responsabile del Settore Amministrazione Dipartimento Scienze del Farmaco - Divisione 
Amministrazione Decentrata 
DDG 166 prot. 3332 del 27/02/2013 (rettificato con DDG 188) 

13/09/2011 Nomina a referente amministrativo del progetto “Implementazione aule e laboratori  di Facoltà” per la 
realizzazione di un laboratorio didattico di Chimica Farmaceutica e di un laboratorio didattico di 
Farmacogenetica-farmacogenomica” 

02/03/2011 Nomina a componente nella Commissione di gara per affidamento, mediante cottimo fiduciario ai 
sensi dell'art. 125, comma 11 D.Lgs 163/2006, per la fornitura e installazione di n. 75 workstation da 
destinare a tre laboratori presso le sedi delle Facoltà di Economia, Farmacia e Lettere e Filosofia. 

21/02/2011 23/02/2011 Nomina a componente del seggio elettorale di Novara per le elezioni per la formazione delle 
Commissioni giudicatrici per le procedure di valutazione comparativa per posti di professore di I, II 
fascia e Ricercercatore – sessioni suppletive della I tornata 2010, svoltesi dal 21 al 23 febbraio 2011 

17/06/2010 Nomina a presidente della commissione giudicatrice per la valutazione delle offerte nell’ambito di una 
procedura negoziata per la fornitura di un sistema multimediale per la Facoltà di Farmacia 

23/12/2008 22/12/2010 Attribuzione dell’incarico di coordinamento dell’Area Farmacologico Farmaceutica 

24/05/2007 Nomina a componente della commissione del concorso pubblico per esami per la copertura di n.1 
posto a tempo indeterminato di Cat. B3, Area servizi Generali e Tecnici presso la Facoltà di Farmacia 

09/03/2006 Nomina a componente della commissione giudicatrice della selezione (per titoli e colloquio) per 2 
unità di personale di Cat. C, posizione economica 1, Area Biblioteche per la Biblioteca della Facoltà di 
Farmacia 

03/01/2006 Nomina a componente della Commissione giudicatrice della selezione (per titoli e colloquio) per 
l’assunzione di n. 1 unità di personale di Cat. C, posizione economica 1, Area Tecnica, con contratto a 
tempo determinato per la gestione di laboratori della Facoltà di Farmacia 

17/03/2004 17/03/2004 Incaricato per l’attività di docenza nell’ambito del Corso di Formazione per il personale di categoria B1 
finalizzato al passaggio nella posizione economica 2 ed avente oggetto “Nozioni generali di 
legislazione universitaria” svoltosi a Novara il giorno 17.03.2004 dalle ore 9 alle ore 13 (totale di 4 ore) 

04/11/2002 Nomina a componente della commissione di valutazione per la progressione economica all’interno 
della Categoria C ai sensi dell’art. 59 del C.C.N.L. Comparto Università del 9.8.2000 

24/10/2002 Nomina a membro del Consiglio di Amministrazione in rappresentanza del personale tecnico 
amministrativo a partire dal 1.11.2002 e per il triennio accademico 2202/03, 2003/04, 2004/05 

01/10/2002 Nomina a soggetto responsabile dell’attuazione delle disposizioni del Dirigente sovraordinato 
(Preside), del coordinamento all’attività degli altri lavoratori in materia di sicurezza e salute sul luogo 
di lavoro 
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 31/10/2001 31/03/2009 Nomina a segretario amministrativo del Centro di Gestione Autonoma della Facoltà di Farmacia e del 
Dipartimento di Scienze Chimiche, Alimentari, Farmaceutiche e Farmacologiche (fine dell’incarico 
31.03.2009) 

29/10/2001 Nomina a componente della commissione giudicatrice per la costituzione di rapporti di lavoro a tempo 
indeterminato per la copertura di 4 posti di Categoria B1 Area Servizi Generali e Tecnici per la sede di 
Novara 

04/06/2001 Nomina a componente della commissione giudicatrice per la costituzione di rapporti di lavoro a tempo 
indeterminato per la copertura di 1 posto di Categoria B1 Area Amministrativa 

11/07/2000 Nomina a coordinatore del comitato di vigilanza per il concorso pubblico per esami a n. 2 posti di 
Operatore di Biblioteca, quinta qualifica funzionale, area funzionale delle biblioteche per le sedi di 
Alessandria e Vercelli 

03/05/2000 Nomina a segretario della commissione giudicatrice per la selezione pubblica, per titoli e colloquio, per 
l’assunzione di n. 1 unità di personale di VII qualifica funzionale, area funzionale tecnico-scientifica, 
per l’attivazione del programma di sviluppo di servizi telematici per le esigenze di visibilità verso 
l’esterno e per il supporto all’attività interna di gestione delle attività dell’ateneo 

Formazione/Aggiornamento interni 

Corsi di formazione e aggiornamento 

21/07/2017 Novara Ore: 3.0 esame: Superato, voto idoneo 

Corso di aggiornamento sui contenuti delle nuove linee guida per l'accreditamento - V 
edizione 

17/05/2017 Novara Ore: 3.0 esame: Non previsto 

Corso operativo sul programma "Titulus" - III edizione 

16/11/2016 Vercelli Giorni: 1.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto idoneo 

Corso "Trasparenza, Anticorruzione e Codice di Comportamento" anno 2015/2016 
4 ore di formazione frontale in aula e 4 ore di formazione individuale on line 

03/02/2014 Alessandria Ore: 4.0 esame: Superato, voto 0 

Corso di Formazione Generale  "Sicurezza e Salute nei luoghi di Lavoro ai sensi del 
D.Lgs. 81/08" 

08/06/2011 Vercelli Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di formazione "La Legge 240/2010 c.d. Riforma Gelmini: come cambia l'Università 
Italiana" 
Risultato della prova finale: n. 8 risposte esatte su un totale di n. 10 domande 

29/06/2010 Vercelli Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Non previsto 

Corso “La riforma del pubblico impiego dopo le c.d. leggi Brunetta” 

26/09/2007 Vercelli Ore: 37.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso “Sviluppo Manageriale” 

07/05/2007 Vercelli Giorni: 4.0, ore: 12.0 esame: Superato, voto Ottimo Super 

Corso “Redazione dell’atto amministrativo e responsabilità connesse” 

13/12/2006 Vercelli Giorni: 1.0, ore: 3.0 esame: Non previsto 

Corso “Salute e Sicurezza sul Lavoro: quadro normativo e responsabilità” 

03/10/2006 Vercelli Giorni: 1.0, ore: 3.0 esame: Non previsto 

Corso “Tecniche di comunicazione” 

02/10/2006 Vercelli Giorni: 2.0, ore: 9.0 esame: Superato, voto Distinto 

Corso Normativo Giuridico 
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10/02/2005 Vercelli Ore: 80.0 esame: Non previsto 

Corso di formazione in “Gestione contabile delle azioni cofinanziate con risorse 
comunitarie per i dipendenti delle sedi universitarie di Alessandria” 

27/11/2003 Vercelli Ore: 14.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di formazione “Procedure Contrattuali nelle Università” 

25/09/2003 Vercelli Giorni: 1.0, ore: 4.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di Aggiornamento in Materia Fiscale 

03/03/2003 Vercelli Ore: 60.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di Inglese – Livello Intermedio 

04/06/2002 Vercelli Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di Diritto Amministrativo di Base 

26/11/2001 Vercelli Ore: 10.0 esame: Superato, voto Idoneo 

Corso di Informatica di Base 

Altri eventi formativi 

13/12/2016 Vercelli 

Corso aggiornamento professionale "Il manuale di gestione del protocollo informatico" - I 
edizione 
frequenza per un totale di 5 ore su 5 

Giorni: 1.0, ore: 5.0 

07/12/2016 Vercelli 

Corso di aggiornamento su "Il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione con il 
nuovo codice degli appalti (D.Lgs. 50/2016" 
frequenza per un totale di 7 ore su 7 

Giorni: 1.0, ore: 7.0 

17/11/2016 Vercelli 

Corso di aggiornamento professionale su "Contabilità e rendicontazione dei costi dei 
Progetti Europei" 

Giorni: 1.0, ore: 6.0 

18/10/2016 Alessandria 

Corso di formazione "Horizon 2020: rendicontazione dei progetti H2020" organizzato da 
APRE - Agenzia per la Promozione della Ricerca Europea 

Giorni: 1.0, ore: 5.0 

12/09/2016 Vercelli 

Corso "Il nuovo codice dei Contratti Pubblici" tenuto da Mediaconsult srl 

Giorni: 2.0, ore: 12.0 

21/07/2016 Novara 

incontro operativo sulla procedura di accreditamento periodico delle sedi universitarie e 
dei corsi di studio e ai tavoli di lavoro con riferimento alla visita ANVUR (Agenzia 
Nazionale di Valutazione del sistema Universitario e della Ricerca) - anno 2016 

Ore: 3.0 

18/03/2016 Alessandria 

Corso di aggiornamento tecnico-pratico sugli "strumenti informatici diretti al Project 
Management" - II edizione 

Giorni: 1.0, ore: 6.0 

01/12/2015 Vercelli 

Corso di aggiornamento professionale su "Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA)". 
Per un totale di 8 ore su 8 ore. 

Giorni: 1.0, ore: 8.0 

19/01/2015 Vercelli 

Corso di aggiornamento "Primi effetti e risvolti pratici della Co.Ge. su Easy" 
Per un totale di 4 ore. 

Giorni: 1.0, ore: 4.0 
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27/11/2014 Vercelli 

Corso di aggiornamento sul software per la gestione documentale "TITULUS" - livello 
base - IV edizione. 
Per un totale di 3.30 ore. 

Giorni: 1.0, ore: 3.5 

29/09/2014 Vercelli 

Corso di "Formazione Manageriale - Moduli I, II, III". 
Frequenza di 42 ore su 42. 
Esito test finale moduli I, II, III: SUPERATO 

Giorni: 6.0, ore: 42.0 

23/05/2014 Alessandria 

Attestato di partecipazione e di profitto del corso di formazione "Come partecipare ad 
Horizon 2020: Gli aspetti legali e finanziari" 

Giorni: 1.0, ore: 6.0 

21/07/2010 Vercelli 

Seminario “Giornate di approfondimento sulle tematiche del VII Programma Quadro” 

Giorni: 1.0 

15/04/2010 Alessandria 

Seminario pubblicistico “L’azione delle pubbliche amministrazioni tra recenti sviluppi 
normativi e giurisprudenziali. Il diritto dei pubblici appalti: profili problematici” 

Giorni: 2.0, ore: 4.0 

29/04/2009 Novara 

Incontro “Il farmaco: nuove frontiere, realtà e prospettive professionali nella collaborazione 
tra pubblico e privato” 

Giorni: 1.0 

21/06/2007 Vercelli 

Seminario “Opportunità per la ricerca nel VII Programma Quadro di Ricerca e Sviluppo 
Tecnologico dell’UE – aspetti amministrativi” 

Giorni: 1.0 

Corsi di formazione e aggiornamento 

Formazione/Aggiornamento esterni 

07/03/2017 Torino 

Università Telematica Pegaso 

Giorni: 10.0, ore: 40.0 

Corso di formazione VALORE P.A. "Gestione delle risorse umane: focus sull'intelligenza 
emotiva e sulla psicologia dei gruppi, Gestione delle relazioni" (2 CFU) 

esame: Superato, voto 30/30 

11/06/2012 Torino 

APRE 

Giorni: 2.0, ore: 13.0 

"La gestione degli aspetti legali e finanziari nel VII P.Q.: dalla proposta alla 
rendicontazione" 

esame: Non previsto 

28/05/2008 Villasimius (CA) 

Università degli Studi L'Aquila 

Giorni: 3.0, ore: 21.0 

XXVII Corso di Formazione e Aggiornamento “ISOIVA” 

esame: Superato, voto 10.00 

12/02/2008 Firenze 

EBIT 

Giorni: 1.0, ore: 6.0 

Corso di formazione e di aggiornamento “Tutte le fasi della procedura del conferimento di 
incarichi a personale esterno negli atenei e nei dipartimenti universitari” 

esame: Non previsto 

18/12/2007 Milano 

EBIT 

Giorni: 1.0, ore: 7.0 

Corso di formazione e di aggiornamento “La gestione teorica pratica degli acquisti 
sottosoglia negli enti pubblici” 

esame: Superato, voto Ottimo 

08/03/2006 Bologna 

ETA3 

Giorni: 1.0, ore: 7.0 

Corso di Aggiornamento “Gli incarichi di collaborazione esterna negli Atenei e nei 
Dipartimenti – Dopo la Legge Finanziaria per il 2006” 

esame: Superato, voto non presente 

22/02/2005 Bologna 

ETA3 

Giorni: 2.0, ore: 14.0 

Corso di Aggiornamento “La disciplina tributaria e contributiva dei compensi e dei rimborsi 
spese corrisposti a professionisti, collaboratori coordinati e continuativi e lavoratori 
autonomi occasionali” 

esame: Superato, voto non presente 
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22/09/2004 Perugia 

Università degli Studi di Perugia 

Giorni: 3.0 

Corso di formazione sulla “Gestione amministrativo-contabile dei Centri Autonomi di Spesa 
degli Atenei” 

esame: Non previsto 

17/06/2004 Vercelli 

Scuola di Management per le 
Università e per gli Enti di Ricerca 

Giorni: 1.0 

Corso di formazione “Il sistema di finanziamento delle Università: le prospettive e le 
opportunità per il 2004” 

esame: Non previsto 

10/09/2002 Ustica (PA) 

Università degli Studi di Palermo 

Giorni: 3.0 

I Corso Didattico-formativo per Responsabili della Gestione delle strutture universitarie 

esame: Non previsto 

28/02/2002 Bologna 

ETA3 

Giorni: 2.0, ore: 14.0 

Corso di Aggiornamento “La gestione del bilancio e del rendiconto nelle strutture 
universitarie – Analisi operative” 

esame: Non previsto 

19/02/2001 Bologna 

ETA3 

Giorni: 2.0, ore: 14.0 

Corso di Aggiornamento “Strutture pubbliche: adempimenti amministrativi ed obblighi 
contabili ai fini dell’IVA. La dichiarazione annuale 2000” 

esame: Non previsto 

22/02/2000 Bologna 

ETA3 

Giorni: 2.0, ore: 14.0 

Corso di Aggiornamento “La disciplina IVA delle attività commerciali degli scambi 
intracomunitari – La dichiarazione annuale 1999 nelle strutture pubbliche” 

esame: Non previsto 

Altri eventi 

29/01/2015 Milano 

Fondazione Cariplo attestato di partecipazione all'incontro sulla formazione per la rendicontazione 

Giorni: 0.5 

06/02/2014 Milano 

ANVUR Giornata di "In-Formazione" riguardante la presentazione della Scheda Unica Annuale 
della Ricerca Dipartimentale (SUA-RD) 

Giorni: 1.0, ore: 7.0 

09/10/2006 Torino 

Università degli Studi di Torino “Giornate di Studio Torino 2006” 

Giorni: 3.0 

19/09/2005 Venezia 

Università Cà Foscari di Venezia Giornate didattico-formative per responsabili della gestione delle strutture universitarie. 
Con superamento delle prove con le seguenti votazioni:  
il 19 settembre 2005: 28/30; 
il 20 settembre 2005: 28/30 
il 21 settembre 2005: 27/30 

Giorni: 3.0 

04/05/2005 Roma 

Università degli Studi di Roma "Tor 
Vergata" 

Meeting Nazionale dei Segretari di Dipartimento e dei Responsabili delle Strutture 
Amministrative su “Flessibilità del Pubblico Impiego” 

Giorni: 3.0, ore: 20.0 

17/05/2000 Roma 

ITA Convegno “Pubbliche Amministrazioni. La dichiarazione unificata: IRAP, IVA, IRPEG” 

Giorni: 2.0 

Elogi/Lodevole servizio 

28/07/2008 Dichiarazione di lodevole servizio prestato preso il Centro di Gestione Autonoma della Facoltà di Farmacia dal 
9.12.1999 
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