Curriculum Vitae di Raffaella MORETTI

Informazioni personali

Nominativo MORETTI Raffaella
Data e Luogo di nascita
Inquadramento Posizione economica D3 - area Amministrativa-gestionale

Sede di servizio Direzione Generale > Divisione del Personale e Risorse Finanziarie >
Staff Sviluppo e Attivita Istituzionali DPRF

Titoli di studio ISTITUO TECNICO DIPLOMA DI RAGIONIERE PERITO
COMMERCIALE VITTORIO COMMERCIALE E 50/60
31/10/1989 EMANUELE PROGRAMMATORE

Carriera esterna / precedente

01/11/1996  31/07/1999  Universita degli Studi di Genova, Genova - Tempo indeterminato - Impiegato amministrativo

Trasformazione rapporto di lavoro da tempo parziale a tempo pieno con assegnazione al 50%, VI q.f.,
presso I'lstituto di Anatomia patologica della Facolta di Medicina e Chirurgia e per il restante 50% presso
I’Amministrazione Centrale

01/06/1991  31/10/1996  Universita di Genova, Genova - Tempo indeterminato - Impiegato amministrativo

Assistente amministrativo a tempo parziale presso il DI.C.M.I. e presso il Servizio Gestione e Sviluppo
Risorse Umane

Incarichi esterni

25/07/1997 Incarico a componente della Commissione per la verifica del’andamento della sperimentazione di cui
all’art. 50 del C.C.N.L. relativo al personale tecnico amministrativo con funzioni di supporto tecnico alla
Commissione medesima (Universita di Genova)

18/04/1997 Incaricata dell’attuazione delle misure di prevenzione incendi e lotta antincendio, di evacuazione dei
lavoratori in caso di pericolo grave e immediato, di salvataggio, di pronto soccorso e, comunque, di
gestione dell’'emergenza

Carriera Universita del Piemonte Orientale

Ruoli

01/08/1999 Personale TA

Carriera

01/01/2010  Variazione di pos. economica P.E. D3 area: Amministrativa-gestionale

01/01/2008  Variazione di pos. economica P.E. D2 area: Amministrativa-gestionale

19/12/2003  Variazione di categoria P.E. D1 area: Amministrativa-gestionale

02/10/2000  Reinquadramento P.E. C4 area: VI Q.-A.F. A.C.-Assistente amministrativo

09/08/2000  Attrib. posizione economica P.E.C2 area: Non assegnata

30/07/1998  Nomina c/o Universita degli Studi P.E. C2 area: VI Q.-A.F. A.C.-Assistente amministrativo
di GENOVA

Afferenza

01/04/2023 Cambio afferenza Direzione Generale > Divisione del Personale e Risorse Finanziarie >

organizzativa Staff Sviluppo e Attivita Istituzionali DPRF



Incarichi UPO

18/03/2015

24/06/2015

10/11/2014

02/03/2012

31/03/2009

13/10/2006

28/09/2006

23/02/2006

18/11/2005

11/11/2005

05/06/2005

08/11/2004

08/11/2004

05/02/2004

22/12/2003

14/11/2003

13/09/2002

13/09/2002

07/05/2002

31/08/2015

Nomina a Componente del Gruppo di Lavoro per la redazione del "Manuale delle procedure di
inventariazione" nell'ambito del Progetto Contabilita Economico-Patrimoniale

Nomina nel gruppo di lavoro del "Progetto AUDIT" in partenariato col Consiglio Nazionale dei Dottori
Commercialisti ed Esperti Contabili sul tema Internal Audit e Revisione Contabile

nomina a componente Tavolo Gestione Contabile Dipartimentale - Adeguamento obbligo di cui al D.Lgs
18/12 Introduzione della contabilita economico patrimoniale

Nomina a Segretario Amministrativo del Centro di Gestione Autonoma del Dipartimento di
Giurisprudenza e Scienze Politiche, Economiche e Sociali

Nomina a Segretario Amministrativo del Centro di Gestione Autonoma della Facolta di Scienze Politiche
e Dipartimenti a decorrere dal 01.04.2009 (nota dirigenziale prot. n. 7273 del 31.03.2009)

Nomina a segretario della Commissione giudicatrice concorso pubblico, per titoli ed esami, per la
copertura di n. 1 posto a tempo indeterminato, tempo pieno, personale di Cat. D, posizione economica
1, Area Tecnica, Tecnico Scientifica ed Elaborazione Dati, presso il Dipartimento di Ricerca Sociale

Nomina a Segretario Verbalizzante della commissione giudicatrice per il concorso pubblico, per titoli ed
esami, per la copertura di n. 1 posto a tempo indeterminato tempo pieno, di Categoria D, posizione
economica 1, area tecnica, tecnico-scientifica ed elaborazione dati, presso il Dipartimento di Ricerca
Sociale di Alessandria (nota dirigenziale 24585 del 05.10.2006)

Nomina a segretario verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n.1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca, di durata annuale,
co-finanziato con il programma “Problematiche regionali nell'integrazione europea” presso il
Dipartimento di Politiche Pubbliche e Scelte Collettive

Nomina a segretario verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca dal titolo
“Problematiche regionali nell'integrazione europea” presso il Dipartimento di Politiche Pubbliche e
Scelte Collettive

Nomina a segretario verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca dal titolo “Analisi
quantitativa del mercato dell’arte e della sanita” presso il Dipartimento di Politiche Pubbliche e Scelte
Collettive

Nomina a Segretario verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca, di durata annuale,
sul tema “Materiali Inorganici Nanostrutturati Innovativi ad alta fotoemissione e stabilita termica” presso
il Dipartimento di Scienze e Tecnologie Avanzate

Nomina a segretario verbalizzante della commissione esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca della durata di n.
1 anno per esigenze di ricerca nell’area delle Scienze Politiche e Sociali (Programma di ricerca “Metodi
ed applicazioni quantitativi per la valutazione d'impatto delle politiche pubbliche”

Nomina a segretario verbalizzante della commissione esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca della durata di n.
1 anno per esigenze di ricerca nell’area delle Scienze Politiche e Sociali (Programma di ricerca
“Standard sanitari nazionali e tutela sanitaria regionale”)

Nomina a segretario della Commissione giudicatrice per la costituzione del rapporto di lavoro per la
copertura di n. 1 posto di Cat. B3, area amministrativa, a tempo determinato per sostituzione di
maternita presso la Segreteria Studenti della Facolta di Giurisprudenza — con sede in Alessandria

Nomina a segretario della Commissione giudicatrice per la costituzione del rapporto di lavoro per la
copertura di n. 1 posto di Cat. B3, Area Amministrativa, a tempo determinato per sostituzione di
maternita presso la Segreteria Studenti della Facolta di Giurisprudenza

Nomina a rappresentante del personale tecnico-amministrativo nel Consiglio e nella Giunta del
Dipartimento di Ricerca Sociale (nota prot. 123 del 17/11/2003)

Designazione incaricato interno per I'attuazione delle misure di salvataggio, di pronto soccorso e,
comunque, di gestione sanitaria delle emergenze

Designazione incaricato interno per I'attuazione delle misure di prevenzione e lotta antincendio di
evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave ed immediato e comunque di gestione tecnica delle
emergenze

Autorizzata alla firma degli atti relativi ai procedimenti contabili del Centro di Gestione Autonoma della
Facolta di Scienze Politiche e dei Dipartimenti di Politiche Pubbliche e Scelte Collettive e di Ricerca
Sociale, in caso di impedimento da parte del Dott. Stefano Campassi come da delibera dei Consigli di
Dipartimento del 25.1.2002



07/03/2002

07/03/2002

02/11/2001

25/01/2001

Nomina a Segretario Verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca della durata di n.
1 anno, per esigenze di ricerca nell’area delle Scienze Biologiche (Programma di ricerca “Sviluppo e
applicazione di nuove tecnologie per la valutazione degli effetti biologici degli inquinanti”)

Nomina a Segretario Verbalizzante della Commissione Esaminatrice per la formulazione di una
graduatoria per il conferimento di n. 1 assegno di collaborazione ad attivita di ricerca della durata di n.
1 anno, per esigenze di ricerca nell'area delle Scienze Biologiche (Programma di ricerca “Studio dei
meccanismi di attivazione genetica e possibile sviluppo di nuovi biomarker”)

Nomina a Componente della Commissione giudicatrice per la costituzione di rapporti di lavoro a tempo
indeterminato per la copertura di n. 3 posti di Cat. B1 Area Servizi Generali e Tecnici

Designazione in sostituzione del Segretario Amministrativo del Centro di Gestione Autonoma della
Facolta di Scienze Politiche in caso di assenza o temporaneo impedimento

Formazione/Aggiornamento interni

Corsi di formazione e aggiornamento

30/12/2021

18/12/2019

05/11/2018

11/09/2018

01/08/2018

21/06/2017

16/11/2016

01/11/2014

03/02/2014

14/06/2011

Alessandria

PA360 e-learning Giorni: 2.0, ore: 15.0 esame: Superato, voto positivo

Corso anticorruzione 2021 composto da 5 moduli da 3 ore:

-Obblighi dei lavoratori, Codici di Comportamento e PNA

-L'imparzialita del dipendente pubblico quale misura di prevenzione della corruzione
-La prevenzione della corruzione ed il whistleblowing nella PA

- Amministrazione trasparente, obblighi di pubblicazione, Privacy e Performance

- Il diritto di accesso nella PA: documentale, civico e generalizzato

Formazione Maggioli Ore: 4.0 esame: Superato, voto non presente

Corso di formazione a distanza "Piano Formativo Anticorruzione 2018-2019"

Giorni: 4.0, ore: 24.0 esame: Superato, voto idonea

Corso pratico di aggiornamento "Contabilita avanzato" - Il modulo
frequenza per un totale di 24 ore su 24

Giorni: 6.0, ore: 32.0 esame: Superato, voto idonea

Corso pratico di aggiornamento "Contabilita di base" - | modulo
frequenza per un totale di 32 ore su 32

Formazione Maggioli Giorni: 1.0, ore: 4.0 esame: Superato, voto non presente

Corso di formazione a distanza "Piano Formativo Anticorruzione 2017-2018" - Sezione
formazione di base

Ore: 3.0 esame: Non previsto

Corso operativo sul programma "Titulus" - VIII edizione

Giorni: 1.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto idoneo

Corso "Trasparenza, Anticorruzione e Codice di Comportamento" anno 2015/2016
4 ore di formazione frontale in aula e 4 ore di formazione individuale on line

Giorni: 8.0, ore: 24.0 esame: Superato, voto non presente

Corso di Contabilita - livello avanzato
frequenza per n. 24 ore su un totale di 24 ore

Ore: 4.0 esame: Superato, voto 0

Corso di Formazione Generale "Sicurezza e Salute nei luoghi di Lavoro ai sensi del D.Lgs.
81/08"

Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto ottimo

Corso di formazione “Novita normative finanziarie: ricostruzione organica della disciplina sul
conferimento degli incarichi esterni, anche alla luce dell'interpretazione della Corte dei Conti
del dicembre 2009, e del trattamento fiscale e previdenziale dei compensi di lavoro
autonomo in tema di collaborazioni e consulenze” e “Le spese in economia” —Frequenza
per n. 8 ore su un totale di 8 ore



26/05/2010

12/11/2007

22/12/2006

03/10/2006

02/10/2006

04/02/2005

27/11/2003

24/09/2003

03/12/2002

07/05/2002

13/11/2001

Vercelli

Vercelli

Alessandria

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Alessandria

Altri eventi formativi

30/01/2023

29/11/2022

15/05/2020

on line

on line

on line

Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Non previsto

Corso di formazione “Retribuzione delle figure professionali dell’Ateneo e fabbisogno
finanziario di Ateneo” -I edizione-
Frequenza per n. 7 ore su un totale di 8 ore

Ore: 12.0 esame: Non previsto

Corso di formazione “La redazione dell'atto amministrativo e responsabilita connesse”
rivolto a tutto il personale tecnico amministrativo dell’Area Amministrativa
Frequenza per n 9 ore su un totale di n. 12 ore

Giorni: 1.0, ore: 3.0 esame: Non previsto

Corso “Salute e Sicurezza sul lavoro: quadro normativo e responsabilita”

Giorni: 1.0, ore: 3.0 esame: Non previsto

Corso “Tecniche di comunicazione”

Giorni: 2.0, ore: 9.0 esame: Superato, voto super ottimo

Corso Normativo Giuridico rivolto alle cat. C e D dell’Area Amministrativa
Frequenza per n. 9 ore su un totale di 9 ore

Ore: 80.0 esame: Non previsto

Corso in “Gestione contabile delle azioni cofinanziate con risorse comunitarie per i
dipendenti delle sedi universitarie di Alessandria” finanziato da Reg. Piemonte - Direttiva
Biennale “Rafforzamento Lauree professionalizzanti 1° livello a.a. 2003/2004 — 2004/2005™:
Fondamenti di contabilita economica patrimoniale | (30 ore); Fondamenti di contabilita
economica patrimoniale 1l (30 ore); Gestione e rendicontazione amministrativo contabile
delle azioni comunitarie (20 ore)

Ore: 14.0 esame: Superato, voto idonea

Corso di formazione “Procedure Contrattuali nelle Universita”

Giorni: 1.0, ore: 4.0 esame: Superato, voto idonea

Corso di Aggiornamento in Materia Fiscale

Ore: 60.0 esame: Superato, voto idonea
Corso di Inglese — Livello Intermedio —

Giorni: 2.0, ore: 8.0 esame: Superato, voto idonea

Corso di Diritto Amministrativo di Base

Giorni: 7.0, ore: 10.0 esame: Superato, voto idonea

Corso di Informatica di base

Giorni: 2.0, ore: 8.0

Corso "Nuova normativa e aspetti contrattuali relativi alla gestione del personale
universitario e degli enti di ricerca nei progetti di ricerca" tenuto dal docente Roberto
Cippitani della EU CORE - European Cooperation in Research and Education
frequenza per un totale di 8 ore su 8

Ore: 2.0

Percorso formativo in tema di Prevenzione della corruzione e trasparenza amministrativa
(MODULO 2) - | edizione

Ore: 3.0

Corso di formazione "La responsabilita amministrativo contabile alla luce delle piu recenti
novita normative e giurisprudenziali" tenuto da Co.In.Fo con la docenza del Dott. Ugo
Montella



25/11/2019

05/11/2019

31/01/2019

16/11/2018

09/10/2018

05/07/2018

21/05/2018

11/05/2018

12/04/2018

05/04/2018

13/06/2017

13/12/2016

19/01/2015

27/11/2014

07/10/2014

Alessandria

Vercelli

Alessandria

Alessandria

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Vercelli

Ore: 3.0

Corso di Aggiornamento "Stress lavoro-correlato” in linea con quanto previsto nel progetto
"Benessere Organizzativo" di Ateneo

Giorni: 2.0, ore: 12.0

Corso sul tema "Sviluppare lo stile comunicativo in Universita" - Il edizione

Ore: 2.0

Incontro di aggiornamento normativo sul "Regolamento Europeo in materia di Protezione
dei dati personali (2016/679)" - V edizione

Ore: 3.0

Workshop "Promuovere la Cultura della Qualita negli Atenei italiani: fondamenti e pratiche
operative" - | edizione

Giorni: 1.0, ore: 6.5

Corso di aggiornamento "Controlli e riscontri amministrativi, contabili e fiscali sugli atti di
liquidazione"

Giorni: 1.0, ore: 3.0

Workshop su "Customer Satisfaction e Valutazione della Performance" - Progetto Good
Practice

Giorni: 1.0, ore: 6.0

Workshop sul "Ciclo della Performance" tenuto dalla Prof.ssa Michela Arnaboldi - Docente
del Politecnico di Milano

Giorni: 1.0, ore: 5.0

Iniziativa di studio "La nuova piattaforma MePa dopo le modifiche introdotte a febbraio
2018 - Aggiornate le vetrine delle iniziative e le schede riassuntive, il motore di ricerca
prodotto e la visualizzazione del catalogo. Il cruscotto "utente" personalizzabile. La
gestione della RDO fino alla stipula del contratto in modalita elettronica" - Maggioli
Formazione

Giorni: 2.0, ore: 12.0

Corso di aggiornamento "Easy" - Il edizione

Ore: 4.0

Corso di aggiornamento "PCC - Piattaforma Crediti Commerciali"

Giorni: 1.0, ore: 6.0

Corso di aggiornamento tecnico-pratico sugli strumenti informatici rivolto ai Responsabili e
Incaricati di categoria C e D - Il edizione

Giorni: 1.0, ore: 5.0

Corso aggiornamento professionale "Il manuale di gestione del protocollo informatico" - |
edizione

frequenza per un totale di 5 ore su 5

Giorni: 1.0, ore: 4.0

Corso di aggiornamento "Primi effetti e risvolti pratici della Co.Ge. su Easy"

Per un totale di 4 ore.

Giorni: 1.0, ore: 3.5

Corso di aggiornamento sul software per la gestione documentale "TITULUS" - livello
base - IV edizione.
Per un totale di 3.30 ore.

Giorni: 6.0, ore: 24.0

Corso di Aggiornamento professionale su "Access"
frequenza per un totale di 23 ore su 24



Formazione/Aggiornamento esterni
Corsi di formazione e aggiornamento

23/03/2012  Tortona

Ce.F.E.S. Centro di Formazione in
Emergenza Sanitaria- ASL
Alessandria

28/04/2005 Novara

Regione Piemonte — Azienda
Ospedaliera “Maggiore della Carita” di
Novara

15/04/2005 Trento
SEAC

14/10/2003 Parma
ETA3

04/11/2002 Alessandria

Comando Provinciale Vigili del Fuoco
di Alessandria

25/06/2001  Rimini
ETA3

18/05/1998  Genova

Comando Provinciale Vigili del Fuoco
di Genova

Altri eventi

01/10/2003  Milano

Istituto Ambiente Europa

Giorni: 1.0 esame: Non previsto

Corso di Retraining per "Addetti al pronto soccorso aziendale" attuato secondo i programmi
di cui al D.M. del 15 luglio 2003, n. 388

Giorni: 2.0 esame: Non previsto

Corso Formativo “Addetti al Pronto Soccorso”

Giorni: 1.0, ore: 4.0 esame: Non previsto

Corso “Incontro Interregionale e-mens: la soluzione SEAC”

con relazione finale

Giorni: 2.0, ore: 14.0 esame: Non previsto

Corso per Atenei e Dipartimenti Universitari su “La disciplina |.V.A. delle attivita commerciali,
degli scambi intracomunitari di beni e dei servizi con 'estero”

Giorni: 5.0 esame: Non superato

Corso per Addetti alla prevenzione incendi, lotta allincendio e gestione emergenze (art. 12
D.Lgs. 626/94) — livello elevato

Giorni: 2.0, ore: 14.0 esame: Non superato

Corso di aggiornamento per i Dipendenti degli Atenei e dei Dipartimenti sul tema “La
disciplina tributaria e contributiva dei compensi e dei rimborsi spese nei rapporti di
collaborazione coordinata e continuativa ed in quelli di lavoro occasionale. Adempimenti ed
obblighi dei sostituti d’imposta”

Giorni: 2.0 esame: Non previsto

Corso per addetto antincendio livello medio ai sensi dell’art. 3 della Legge 609/96

Giorni: 1.0, ore: 4.0

Seminario “Protezione dei lavoratori dal rischio biologico” dalla 626/94 ai protocalli per la
SARS



